ANEXO TEMARIO

PROBA OPOSICION

PARTE XERAL

PARTE I.- DEREITO E LEXISLACION

Tema 1.- A Constitucion Espafiola de 1978: caracteristicas e
estructura. Contido. Principios Xerais. Dereitos fundamentais e liberdades
Plblicas: Principio Xeral. Concepto. Catalogacion. Estudio dos diversos
grupos. Garantias dos dereitos e liberdades.

Tema 2.- A organizacion territorial do Estado: Principios
Constitucionais. As Comunidades Auténomas. Os estatutos de Autonomia:
significado, contido e enumeraciéon. A Administracion Local.

Tema 3.- O Estatuto de Autonomia de Galicia. Institucions
autondmicas de Galicia.

Tema 4.- A organizacion municipal: concepto. Clases de 6rganos.
Estudio de cada un dos 6rganos. Competencias: concepto e clases. Especial
referencia & Legislacion espafiola.

Tema 5.- A Funcion publica local. Especial referencia & Lei 7/2007
de 12 de abril do Estatuto Basico do Empregado Publico. Concepto de
funcionario. Clases. Organizacion da Funcion Publica Local: 6rganos e
grupos que a integran. Funcionarios con habilitacién de caracter estatal.
Funcionarios propios das Corporacions. Adquisicion e pérdida da
condicion de funcionario. Situacions en que poden atoparse. A oferta de
emprego publico e as relacidns de posto de traballo.

Tema 6.- Dereitos e deberes dos funcionarios publicos locais.
Réxime disciplinario. Dereito de sindicacion. A seguridade Social:
Afiliacion. Cotizacion. Asistencia sanitaria. Incapacidade temporal.
Maternidad. Invalidez permanente.



Tema 7.- O acto administrativo. Concepto. Elementos e clases.
Clasificacion. Invalidez. Dereito positivo espafiol. Principios xerais do
procedemento administrativo: concepto. Clases. Fases do procedemento
administrativo xeral, normas reguladoras, prazo e o seu computo.

Tema 8.- Os recursos administrativos: concepto. Clases.
Interposicion.  Suspension da execucion. Audiencia 0 interesado.
Resolucion. Recurso ordinario, de revision e de reposicion. A revision e
revocacion dos actos dos entes locais.

Tema 9.- Procedemento Administrativo local: concepto. Principios
que o inspiran. Actuaciéns que comprenden. O rexistro de entrada e saida:
0 seu funcionamento nas Corporacions Locais. A presentacion de
instancias e documentos nas oficinas publicas. A informatizacién dos
rexistros.

Tema 10.- Terminacién do procedemento. A obriga de resolver,
Contido da resolucidén expresa: principio de congruencia. A terminacion
convencional. A falta de resolucion expresa: o réxime do silencio
administrativo. O desistimiento e a renuncia. A caducidade.

Tema 11.- Atencién 6 cidadan: a acollida e informacion. Relacions
entre as Administracions publicas e os cidadans. Dereitos dos cidadans.
Medias para a atencion ¢ publico. Os servizos de informacion e
reclamacion administrativa. Ideas xerais. Iniciativas e sugerencias.
Reclamacions e queixas. Regulacion especifica na esfera local.

Tema 12.- A Union Europea: orixe e evolucion. Institucions
comunitarias: organizacion e competencias. Comité das Rexions. O
Consello de Europa. Especial referencia & Carta Europea de Autonomia
Local: contido.

Tema 13.- Relacions entre Entes territoriais. Ambito que
comprende. Distribucién de competencias. Principios que deben rexer as
relacions entre as Administracions. Descentralizacion administrativa.
Autonomia local e tutela administrativa e as stas formas de exercicio.

Tema 14.- Ordenanzas e regulamentos das entidades Locais:
Concepto e diferenciacions. Evolucion historica. Clases. Procedemento de
elaboracion e aprobacion: para as xerais e as especificas.



PARTE ESPECIFICA.

Tema 1.- O libro e as bibliotecas antes da imprenta.

Tema 2.- O nacemento da imprenta no século XV. Os incunables.A
imprenta no seculo XVI.A Imprenta en Galicia nos séculos XV e XVI,

Tema 3. -O libro, as bibliotecas e os lectores no século XVII e
XVIII.

Tema 4.- O libro e as bibliotecas nos séculos nos séculos XIX e
XX. As publicaciéns periodicas. O desenvolvemento da lectura publica.
Situacién actual e tendencias de futuro. O libro e as bibliotecas de Galicia
neses séculos.

Tema 5.- A industria editorial e o comercio libreiro en Espafia con
especial referencia a Galicia.

Tema 6.- Concepto e funcion dos servicios bibliotecarios. Clases de
Bibliotecas.

Tema 7.- As bibliotecas PuUblicas e centros de servicios
bibliotecarios.

Tema 8.- As bibliotecas nacionais. Concepto e funcién. Proxectos e
cooperacion nacional e internacional. O C.S.B.G.

Tema 9.-As bibliotecas especializadas e centros de documentacion:
Concepto, fines, similitudes e diferencias.

Tema 10.- As bibliotecas universitarias: Concepto e funcions.

Tema 11.- A normalizacion da identificacion bibliografica.ISBD,
ISBN,E ISSN e outros identificadores.

Tema 12 .- A automatizacién dos servicios bibliotecarios. Os
sistemas mais utilizados nas bibliotecas e arquivos galegos.



Tema 13 .- Principales sistemas de clasificacion bibliografica. A
CDU.

Tema 14.-Cooperacion bibliotecaria. Sistemas de redes de
bibliotecas.

Tema 15.- Formatos de intercambio de informacién . O formato
Marc.

Tema 16.- Andlise documental e linguaxes documentais. Thesaurus
e descriptores.

Tema 17.-Avaliacién dos procesos e servicios bibliotecarios. Norma
ISO 11620. estatisticas de bibliotecas. Bibliometria.

Tema 18.- Organizacions bibliotecarias internacionais relacionadas
coas bibliotecas: UNESCO, IFLA, IS0, etc..

Tema 19 .- Estado, uso, caracteristicas e tipoloxia das fontes e
recursos bibliograficoa na actualidade. As bibliografias na actualidade. As
bibliografias nacionais e o depdsito legal. A situacién en Galicia.

Tema 20.- A organizacion bibliotecaria espafiola e a organizacion
bibliotecaria galega.

Tema 21 .- Lei de bibliotecas de Galicia.
Tema 22.- Lei de patrimonio cultural de galicia.

Tema 23.- O patrimonio bibliografico: lexislacion e normativa
reguladora. Lei e normativa de propiedade intelectual.

Tema 24 .- Decreto de regulacion do sistema de arquivos e
patrimonio documental de Galicia.

Tema 25.- Internet nas bibliotecas.

Tema 26.-Os catalogos colectivos: concepto, obxectivos e problemas
de elaboracion.



Tema 27.- A cooperacion bibliotecaria. Sistemas redes e consorcios.
Situacién en espafia e en Galicia.

Tema 28.- Encabezamentos de materia: concepto, uso e funcion,
Principais listas de encabezamentos de materia utilizadas en Galicia.

Tema 29.- Definicion e obxectivos da bibliografia. O control
bibliografico universal (CBU).

Tema 30.-O servicio aos lectores e acceso o documento: consulta,
préstamo préstamo individual e colectivo. Xestion automatizada do
servicio. Préstamo interbibliotecario. As actuais tecnoloxias e 0 acceso 6
documento a través da rede.

Tema 31.- Servicios aos lectores: A seccidn infantil/xuvenil e a
animacion & lectura. A Biblioteca como dinamizadora cultural. A extension
bibliotecaria. A formacion de usuarios.

Tema 32.- O proceso técnico dos fondos nas bibliotecas.

Tema 33.- Construccidn e equipamento de bibliotecas. Criterios para
para 0 mantemento e conservacién dos materiais nas bibliotecas. Medidas
de prevencion e correccidn dos axentes degradantes da coleccion.

Tema 34.- A llustracion e a encuadernacion do libro.

Tema 35.- A produccién documental das entidades locais. Tipoloxia
documental.

Tema 36.- Xestion, conservacion e restauracion dos documentos.

Tema 37.- A arquivistica.Concepto.Evolucion.Campo de accion.
Obxectivos.

Tema 38.- Principios xerais de organizacion de fondos de
arquivo.Sistemas de clasificacion, ordenacion e descripcion de
documentos. Transferencia e expurgo.

Tema 39.- Normas fundamentais de mantemento e conservacion das
diferentes coleccions das bibliotecas e arquivos.



Tema 40.- As seccidns especiais nas bibliotecas: publicacions
periddicas, fonoteca, materiais audiovisuais e publicacions electrdnicas.



